INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-127

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-204-2-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: YANITZA EDELMIRA LOPEZ MATTA

NIT de la persona contratista: 112716520

Plazo de contratacion: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE ABRIL Al: 30 DE ABRIL DE 2026

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos. Q.12,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS.

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-
127 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacion de las
areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacién
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

< Actividad: Apoyé en la planificacion y programacién de acciones a nivel
municipal v asi mismo en identificacion de areas priorizadas del departamento
de Guatemala para la digitacion de bases de datos para los posibles
beneficiarios del Plan Operativo Anual (POA).

< Resultado: Se logro las acciones de planificacion y priorizacion anteriormente
descritas para la distribucién de insumos como semillas a beneficiarios del
departamento de Guatemala, se analizaron y se les dio respuesta a solicitudes
de asistencia técnica y capacitaciones.

Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, analisis y conformacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacién de soporte y base
de datos para validacion de beneficiarios y elaboracion de planillas, al area
administrativa.

< Actividad: Apoyé en la verificacion, andlisis y conformacion de expedientes de
solicitudes de capacitacion y asistencia técnica de pequefios agricultores de
autoconsumo, incluyendo la revision de la documentacién de soporte, la
validacién y depuracion de bases de datos de beneficiarios, la digitalizacion y
sistematizacion de la informacién, asi como el traslado oportuno de los
expedientes y planillas al 4rea administrativa y al Departamento de Apoyo a la
Produccion de Alimentos para su validacion y seguimiento técnico-
administrativo.

< Resultado: Expedientes de solicitudes de capacitacién, asistencia técnicay
entrega de insumos debidamente verificados, organizados y conformados;




bases de datos de beneficiarios depuradas y validadas; y documentacion de
respaldo remitida al area administrativa, facilitando la validacion de
beneficiarios, la elaboracién de planillas y la atencién oportuna a los grupos
de huertos comunales y familiares del departamento de Guatemala.

3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacién de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo
de insumos.

< Actividad: Apoye en las entregas y gestion de autorizacion del traslado de
semilla de hortalizas de distintas especies para establecimiento de huertos
familiares a familias del municipio de Villa Nueva y Amatitlan.

< Resultado: Se cumpli6 con la programaciéon de entregas mediante la
coordinacion técnica y administrativa, asegurando que los insumos llegaran de
forma oportuna a las familias de las comunidades priorizadas.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion.

< Actividad: Apoye en la entrega de insumos trasladados al hospital San Juan
de Dios para el adulto mayor para realizacion de huertos familiares

+» Resultado: Se realizo la entrega de insumos tales como pilones y semillas a 72
adultos mayores y se brindé capacitacion y asistencia técnica para los mismos.

Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior
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